
Portail des membres de l’ACMS et système de notation des stages par 
les évaluateurs 
 
Pour accéder au NOUVEAU système, ouvrez une session en utilisant vos identifiants de membre 
existants ici :  
https://casi-acms.com/casi-acms-members/ 
 

 
 
L’écran de profil initial affiche tous vos renseignements de membre actuels, y compris vos 
certifications. 
 

 
 
Utilisez le menu dans le coin supérieur gauche pour accéder aux différentes sections : 



 

 
 
Profil : La page « principale », elle affiche vos certifications, votre type d’adhésion et l’état de 
votre cotisation. 
 
Cotisation : Indique l’état de votre cotisation pour l’année en cours et peut être utilisée pour 
payer votre cotisation dans les années à venir. 
 
Mes stages : Affiche votre historique de participation aux stages et aux événements.  
 

 
Reçus : Consultez et imprimez les reçus antérieurs pour la cotisation et les événements. 



Ressources : Cherchez des ressources pour les stages, les membres et les évaluateurs : 
 

 
 
Événements de l’évaluateur : Consultez les stages auxquels vous êtes affecté à titre 
d’évaluateur : 
 

 
 
Documents de l’évaluateur : Examinez et imprimez les documents de l’évaluateur signés pour 
la saison (contrat de l’évaluateur, location d’uniforme, décharges, etc.). 



Système de gestion et de notation des stages par les évaluateurs 
 
Accédez au système de notation des stages sous l’élément de menu « Événements de 
l’évaluateur » : 

 
 

Une fois que vous avez accédé à cette section, une liste des stages auxquels vous êtes affecté 
sera affichée.  
 
Cliquez sur l’icône de la flèche vers le bas dans le coin inférieur droit pour afficher une liste des 
évaluateurs du stage : 

 
 
Pour accéder à la liste des participants, cliquez sur l’icône du participant au centre, dans le coin 
inférieur gauche du panneau des événements : 

 
 
La liste des participants du stage indique les renseignements pertinents sur le stage et les 
éléments terminés. Remarque : C’est l’endroit où la participation à l’atelier préparatoire en 
ligne de chaque candidat est enregistrée (à titre de réussite ou d’échec). Atelier préparatoire en 
ligne niveau 1 : Réussite indique que le candidat a terminé la portion en ligne du stage. 
 

 



 
Au début d’un stage, utilisez cette liste des candidats du stage pour vérifier les présences. La 
liste du stage finale doit refléter les candidats présents au stage, puisqu’il sera impossible de 
traiter les résultats si la liste comporte des candidats sans note. 
 
Si un candidat ne se présente pas à un stage, utilisez l’icône « Annuler l’inscription » pour le 
retirer de la liste. 

 
 
Veuillez noter que vous devrez entrer la raison de l’annulation (minimum de 10 caractères) 
dans la fenêtre contextuelle et confirmer que vous voulez annuler l’inscription de ce candidat. 

 
 
Enregistrement des notes et des commentaires 
 
Pour noter un candidat pendant le stage et enregistrer des commentaires, utilisez l’icône 
« Accéder à l’évaluation » : 
 



 
 
À l’écran d’évaluation, vous verrez les éléments du stage énumérés au haut de la zone de 
notation, y compris l’information sur l’atelier préparatoire en ligne (date et heure 
d’achèvement). 
 

 
 
 
Utilisez les menus déroulants associés à l’élément pour voir les critères de notation et 
enregistrer des commentaires. Le bouton de défilement « Standard non atteint / Standard 
atteint » indiquera la note et les commentaires sont inscrits dans la case en-dessous. 
Remarque : Pour qu’un élément obtienne la note « Passer », tous les critères doivent obtenir la 
note « Standard atteint ». 



 
 
Assurez-vous d’utiliser le bouton « Enregistrer les modifications » au bas pour enregistrer les 
changements apportés au formulaire et les commentaires : 
 

 
 
Le bouton « Participants » (ci-dessus) vous ramènera à la liste du stage. 
 
Pour attribuer le même résultat à tous les boutons de déplacement « Standard non atteint / 
Standard atteint » simultanément, vous pouvez utiliser le menu déroulant au haut pour 
indiquer « Réussite » ou « Échec ». Cela appliquera l’option choisie (standard atteint ou 
standard non atteint) à tous les critères. 
 
Fermer le stage et enregistrer les résultats 
 
Le processus de fermeture du stage est le suivant : 
 

- Chaque évaluateur s’assure que toutes les notes et tous les commentaires sont entrés 
(des commentaires doivent être fournis dans chaque boîte prévue à cette fin). Assurez-
vous de corriger vos commentaires puisqu’ils seront affichés intégralement dans le 
formulaire d’évaluation du candidat. 
 



- L’évaluateur principal du stage passera d’abord en revue les notes de chaque candidat 
pour en vérifier l’entrée et l’exactitude, puis fera de même avec les commentaires. 
 

- Quand les résultats sont complets et que les évaluateurs ont tenu la discussion de fin de 
stage avec les candidats pour les informer des résultats, l’évaluateur principal peut 
« partager » les résultats au profil de membre de chaque candidat à l’aide de l’icône de 
partage rouge : 
 

 
 
Veuillez noter que ce processus fait en sorte que le candidat peut consulter les notes et 
les commentaires à partir de son profil de membre, sous la section « Mes stages ». Le 
partage des résultats du stage n’octroie PAS la certification (voir ci-dessous pour cette 
étape). Les évaluateurs doivent inviter les candidats à accéder à leur profil après 
24 heures pour consulter leurs résultats. Les candidats qui ont réussi le stage peuvent 
également imprimer leur certificat à ce moment. 
 
Une fois que les résultats sont partagés et visibles pour le candidat, l’icône de partage 
devient verte : 

 
 

- L’évaluateur principal doit partager tous les résultats du stage avec chaque candidat au 
même moment afin d’éviter un retard pour certains candidats. 

 
- Une fois que les résultats ont été partagés, l’évaluateur principal peut utiliser le bouton 

« Fermer le stage » pour fermer le stage, ce qui calcule les résultats finaux du stage et 
octroie la certification à chaque candidat qui a réussi le stage. Veuillez noter que ce 
processus est permanent et ne peut être annulé! Suivez les messages-guides pour 
confirmer que vous souhaitez fermer le stage. 
 

 
 



- Les stages ne peuvent pas être fermés si des résultats ne sont pas complets ou si les 
résultats du stage n’ont pas été partagés avec chaque candidat. 
 

- Une fois le stage fermé, les résultats finaux seront affichés sur la liste du stage (sous la 
note finale du stage) et aucun autre résultat ne pourra être enregistré : 
 

 
 

 


